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REUSSIR SA MISSION DE REPRESENTANT DU PERSONNEL (RP)

(formation interne)

CAFOC de I'académie de Versailles - 19 avenue du centre - 78 280 Guyancourt

OBJECTIFS

- Connaitre les missions et les attributions du RP,
- S'approprier une méthodologie de la préparation des réunions

- Etablir une stratégie de communication : argumenter pour convaincre

CONTENU

1/ Missions et attributions :

Les droits et les devoirs des RP
Convocation, ordre du jour, procés-verbal
Réglement intérieur

2/ Préparation des réunions :

Les différents types de réunion
Préparation des réunions

3/ La communication :

Les méthodes de communication

La construction de I'argumentaire

Le débriefing des réunions

Pérennisation de lien avec les collaborateurs

PUBLICS

o Individuel
o Salarié
o Professionnel de la formation

DUREE
De 14 h

DATES
Date de début : 20 mai 2025
Date de fin : 21 mai 2025

PRE-REQUIS

Sans pré-requis

NIVEAU DE SORTIE

Sans niveau

VALIDATION

Attestation de fin de formation

METHODES
PEDAGOGIQUES

Formation de groupe

1/2




MODALITES D'EVALUATION DOMAINES PROFESSIONNELS

Attestation de fin de formation e Ingénierie, formation, pédagogie

FINANCEMENT CONTACT

Charlotte LEGAL
charlotte.legall@ac-versailles.fr

REFERENT HANDICAP

Christelle DANY
christelle.dany@ac-versailles.fr

ACCESSIBILITE HANDICAP

Un référent handicap est disponible pour envisager les
aménagements techniques ou pédagogiques nécessaires
a un bon déroulement de la formation.

Val-d'Oise
(-Iauts-de-Seine
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